
الالكترونينظام الترشيح 

دليل





نظام الترشيح

مقدمه

لوقتاالحكوميةالأجهزةإعطاءإلىالتدريبيةالمعهدبرامجفيوالقبولالترشيحآلية​تهدف

الترشيحات،تلكلاعتمادوقتا ​الترشيحمسئوليوإعطاءموظفيهاترشيحاتجميعلإدخالالكافي

البرامجوعددحكوميجهازكلحجمالاعتبارفيتأخذمعاييروفقالمقبولينعددتحديدذلكيلي

عابيةالاستيالطاقةالاعتبارفيالأخذمعمرشحكلبهاالتحقأنسبقالتيالتدريبوأيام

.وفروعهللمعهد

الإدارة العامة لعمليات التدريب

إدارة القبول والتسجيل



:ضوابط وتعليمات الترشيح في البرامج التدريبية

.العامالتعليمفيالدراسةأسابيعمعمتوافقةأسبوعا ​(13)والثالثوالثانيالاولالفصلمنا ​كلمدةتدريبيةفصولثلاثإلىالتدريبيالعامينقسم•

.التدريبيللعاموالزمنيةالتنفيذيةالخطةفيالمحددةالتواريخوفقالتدريبيةالبرامجفيالترشيحيفتح•

.تدريبيفصللكلتدريبيا ​يوما ​(20)بهاالتسجيلالمرادالبرامجأيامعددمجموعيتجاوزلاأنعلىللمرشحين،الترشيحاستماراتإدخالالبياناتمدخليتولى•

ييجب• المعهدسيضطركبذلالالتزامعدماكتشافحالةوفيفعليا ،الوظيفيةمسمياتهممعالموظفونلهاالمرشحالبرامجتتناسبأنضرورةفيالدقةتوخ ِّ

.أعمالهمإلىالعودةالمرشحينهؤلاءمنالطلبإلى

الفصلفي(أسبوع)دةلمالترشيحاعتمادويستمروالثالثوالثانيالاولتدريبيفصلكلفيالمنفذةالتدريبيةللبرامجالترشيحاتالترشيحمسئوليعتمد•

.الاعتمادفترةانتهاءبعدالترشيحمسئولقبلمنالمعتمدةغيرالترشيحاتإلىينظرولن،والثالثوالثانيالاولالتدريبي

برامجعلىبولللقالمفاضلةفيترشيحاتهمالمعتمدةالمرشحينبقيةويدخلالقصيرةللبرامجالمحددةالمقاعدحسبفوريقبولالمقبولينتحديديتم•

.المعهد

علىالاطلاعللمرشحينويمكنالحالي،التدريبيللعاموالزمنيةالتنفيذيةالخطةوفقتدريبيفصلكلفيالمنفذةالتدريبيةالبرامجفيالقبولنتائجتعلن•

المعهد،موقعخلالمنقبولهمإشعاروطباعةترشيحاتهمنتائج

ولينالمقبمنأياعتذارحالفيتسلسلهمحسبالبرنامجفيقبولهموسيتم.الاحتياطقبيلمنآخرينمرشحينخمسة(5)بقبولبرنامجكلفيسيسمح•

.الأساسيين

.الأقلعلىأيامةبثلاثالبرنامجتنفيذقبلمتبعهوكمابذلكالترشيحمسئولأوالبياناتمدخليقوممرشحتدريبعدمعنالاعتذارفيالجهةرغبةحالفي•
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لنظام الترشيحخطوات الدخول 

الخدمات المؤسسية 
موقع

معهد الإدارة 
العامة

بوابة الترشيحالترشيح والقبولالتدريب المؤسسي
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كلمة السر

رقم الهوية الوطنية

لطلب كلمة السر وسوف يتم ارسالها 
للبريد الالكتروني المسجل لمسئول الترشيح

الدخول عبر النفاذ الوطني الموحد
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تسجيل بيانات الموظف في نظام الترشيح
الترشيح للتدريب

يعمل التي(  الإدارة/للجهة)يتم طلب نقل الموظف 
بها في حال كانت بياناته في جهة اخرى 
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قبول الفوريإضافة مسئول ترشيح ثاني للجهة وتكون لديه كل الصلاحيات باستثناء ال•
الموظفينإضافة مدخلي بيانات •

الترشيحمسئول قبل من الترشيحات اعتماد •
المحدداعتماد المرشحين للقبول الفوري في برامج المعهد حسب العدد•
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إضافة مدخل بيانات

ياناتبمدخلصلاحيةنفسهيعطيانيجبالترشيحمسئول 
للتدريبوالترشيحالموظفينبياناتتسجيليستطيعحتى
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